CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ BÙ
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Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;\
· Trưởng phỏng Tuyển Sinh – Đào tạo.

Tôi Tên: Lương Xuân Thịnh Chuyên viên Phòng Tuyển sinh – Đào tạo, thuộc trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
Cụ thể: Trong tháng 8/2016 được sự điều động của Nhà trường về việc trực điện thoại, thu và nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2016 vào các ngày chủ nhật (ngày 7/8, 14/8, 21/8 và 28/8/2016). 
Nay tôi làm đơn này vì lý do xin được phép nghỉ bù 04 ngày (ngày 08/9 – 09/9 -10/9 và 12/9/2016). Số ngày nghỉ trên được tính vào lịch điều động làm việc các ngày chủ nhật của tháng 8 (đính kèm bảng chấm công tháng 8/2016).
Lý do: Về quê giải quyết công việc gia đình.
Tôi rất mong nhận được sự chấp thuận của lãnh đạo Nhà trường.
Tôi xin chân thành cảm ơn.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 07  tháng 9 năm 2016.
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